ПЛАН ОРГАНИЗАЦИОННО – ТЕХНИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО

ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ РАЙОННОЙ 
ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ   КОНФЕРЕНЦИИ.

	№
	                 Мероприятия
	    Сроки
	Ответственные

	Организационные мероприятия

	1.
	Участие в работе отчётно-выборных собраний в первичных организациях Профсоюза.
	Январь-февраль (по отдельному
 плану)
	Литус Л.А.,

члены Президиума 

	2.
	Награждение  профсоюзных активистов:
-грамота крайкома Профсоюза
-благодарственное письмо краевого комитета Профсоюза

-грамота райкома Профсоюза
	до 15.03.19.

до 29.03.19.

до 15.03.19
	Литус Л.А.

Председатели ПК

	3.
	Подготовка тезисов отчётного доклада, и их обсуждение на заседании Президиума
	до 03.04.19.
	Литус Л.А

	4.
	Подготовка проекта отчётного доклада ревизионной комиссии. 
	до  03.04.19
	Дукова А.А.

Сергиенко Н.В.

Щукина Е.А.

	5.
	Подготовка и обсуждение на заседании Президиума райкома Профсоюза предложения по кандидатуре председателя районной организации Профсоюза, по кандидатурам в состав районного комитета Профсоюза.
	до 03.04.19
	Литус Л.А.

члены Президиума

	6.
	Контроль за своевременным и точным избранием и оформлением документов на делегатов конференции. 
Подготовка списков делегатов и гостей конференции, проект состава районного комитета Профсоюза и ревкомиссии.
	до 03.04.19
	Литус Л.А.

	7.
	Направление извещений делегатам и приглашений гостям конференции.
	до 07.03.19

до 03.04.19
	Литус Л.А.

	8.
	Подготовка  пакетов документов, мандатов для делегатов и гостей конференции, 
Подготовка списков для регистрации делегатов и гостей конференции.
	до 05.04.19
	Литус Л.А.,

члены Президиума

	9.
	Формирование предварительного списка выступающих на конференции.
	до 03.04.19
	Литус Л.А.

	10.
	Подготовка текста проекта постановления
	до 03.04.19
	Литус Л.А.

	Технические мероприятия

	1.
	Изготовление бланков мандатов и приглашений для гостей конференции
	до 01.04.19
	Литус Л.А.

	2.
	Подача заявки на аренду помещения для проведения конференции.
	до 22.03.19
	Литус Л.А.

	3.
	Организация фуршета для делегатов и гостей конференции
	10.04.19
	Тригубина Н.В., Кувеко В.И.

Горемыкина Е.В.

	4.
	Изготовление наглядной информации о деятельности районной организации Профсоюза за пятилетний период (банер)
	до 04 апреля
	Литус Л.А.,

члены Президиума,

председатели ПК.

	5.
	Техническое обеспечение проведения конференции: подготовка и оформление зала, звукозапись, видеоаппаратура, принадлежности для работы президиума, 

мандатной комиссии, счётной комиссии, редакционной комиссии, подготовка мест для регистрации делегатов и гостей конференции.                                                                                     
	09.04.19
	Литус Л.Л.,

Шишулина Т.П.
Турова Е.Н.

	6.
	Регистрация делегатов и гостей конференции, выдача мандатов.
	10 апреля
	Метелица Т.К.

Фёдорова Т.В.

Бабкова Е.А.

	7.
	Отметка командировочных удостоверений
	10 апреля
	Дукова Л.А.

	8.
	Работа с приглашёнными, встреча гостей.
	 10 апреля
	Литус Л.А.

Арискин В.Ф.

	9.
	Приглашение на конференцию представителей  средств массовой информации (газета, телевидение)
	 10 апреля
	Литус Л.А.,

Т.П. Шишулина

	10.
	Фотографирование 
	10 апреля
	ТВ «Бирюса», Краснов М.И.

	11.
	Работа счётной комиссии
	10 апреля
	

	12.
	Работа редакционной комиссии.
	10 апреля
	

	13.
	Работа секретариата.
	10 апреля
	

	14.
	Работа мандатной комиссии
	10 апреля
	

	15.
	Дежурство в зале, на этаже
	10 апреля
	Аношенко Т.А.

Никитенко О.Ю.


